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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER L’AFFIDAMENTO DI UN INCARICO DI 
COLLABORAZIONE OCCASIONALE NELL’AMBITO DEL SERVIZIO INFORMATICO 

 
 

IL DIRIGENTE 
 
VISTO il D.Lgs n. 165 del 30.03.2001 ed in particolare l’articolo 6, comma 7, in relazione al 
quale per specifiche esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le 
amministrazioni pubbliche, in presenza di determinati presupposti di legittimità, possono 
conferire esclusivamente incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo, ad esperti 
di particolare e comprovata specializzazione anche universitaria; 
 
VISTO il vigente Regolamento comunale per il conferimento di incarichi di collaborazione 
ad esperti esterni con contratto di lavoro autonomo approvato con delibera di Giunta 
numero 23 del 18 febbraio 2013; 
 
VISTO il D.Lgs n. 267 del 18.08.2000 ed n particolare l’articolo 107; 
 
in conformità a quanto stabilito con propria determinazione n. 242 in data 10 maggio 2018 
 

AVVISA 
 
che è indetta una procedura comparativa pubblica per l’affidamento di un incarico di 
collaborazione occasionale finalizzato alla realizzazione delle seguenti attività: 
a) verifica operativa e documentale sull''operato degli amministratori di sistema interni ed 

esterni ("Misure e accorgimenti prescritti ai titolari dei trattamenti effettuati con 
strumenti elettronici relativamente alle attribuzioni delle funzioni di 
amministratore di sistema" - G.U. n. 300 del 24 dicembre 2008 e s.m.i.); 

b) analisi tecnica ed assessment del sistema informativo del Comune di Paese 
(architettura, sistemi adottati, soluzioni operative adottate, dispositivi installati e 
software utilizzati, performances); 

c) analisi tecnica ed assessment degli attuali principali processi operativi ed organizzativi 
in essere presso il Comune, riferiti alla transizione al digitale, con analisi dei relativi 
flussi documentali coinvolti e gestiti; 

d) risk assessment in ottica GDPR relativamente alla tematica della sicurezza dei dati 
trattati e gestiti,  presenti nei sistemi informatici del Comune di Paese. 

 
La selezione è aperta ad aspiranti di ambo i sessi, in applicazione della Legge n. 
125/1991. 
 
Durata dell’incarico. 
Il presente avviso, non vincolante per il Comune di Paese, è diretto all’instaurazione di un 
contratto di collaborazione occasionale di durata fino al 31.12.2018. 
 



Natura della prestazione. 
L’incaricato/a dovrà svolgere la propria attività, ai sensi degli articoli 2222-2229 e seguenti 
del Codice Civile, senza vincolo di subordinazione.  
La prestazione dovrà essere svolta autonomamente, in raccordo con il Responsabile 
dell’Area Segreteria e Affari Generali, Contratti, Servizi finanziari, Servizio informatico 
comunale, Servizi culturali. 
 
 
Corrispettivo. 
Il compenso per l’attività richiesta viene stabilito in euro 4.950,00 omnicomprensivi (diconsi 
euro quattromilanovecentocinquanta virgola zero), al lordo delle ritenute fiscali e degli 
oneri di legge, fatta eccezione per l’IRAP. 
Il compenso verrà liquidato in tre rate: 

- la prima a conclusione delle attività di cui ai punti a) e b) nell’importo di euro 
1.500,00 

- la seconda a conclusione dell’attività di cui al punto c) nell’importo di euro 1.500,00; 
- la terza a saldo al termine dell’incarico; 

previa presentazione di adeguate relazioni contenenti, dopo una descrizione dell’analisi 
effettuata, le valutazioni finali con le proposte operative per il miglioramento del servizio 
informativo comunale. 
La liquidazione avverrà entro trenta giorni dall’acquisizione al protocollo comunale della 
richiesta di liquidazione corredata dalle relative relazioni. 
 
Requisiti di ammissione. 
Per l’ammissione alla selezione sono richiesti i seguenti requisiti: 

• titolo di studio: 
- diploma di laurea specialistica ad indirizzo informatico; 
oppure: 
- diploma di scuola superiore ad indirizzo tecnico-informatico con l’aggiunta di 
specifica esperienza di carattere continuativo, per almeno tre anni, relativamente alle 
seguenti funzioni lavorative nell'ambito dell'information tecnology: 
- Responsabile dei sistemi informativi in enti pubblici; 
- Amministratore di sistema informatico ai sensi della attuale normativa privacy; 
• essere cittadino Italiano. Possono partecipare alla selezione anche i cittadini degli Stati 
membri dell'Unione europea in possesso di un’adeguata conoscenza della lingua italiana; 
• godimento dei diritti civili e politici;  
• non avere riportato condanne penali per reati che comportano l’interdizione, anche 
temporanea, dai pubblici uffici e/o la pena reclusiva;  
• non trovarsi in alcuna condizione che comporti il divieto di contrarre con una pubblica 
amministrazione; 
• aver svolto incarichi di natura occasionale, professionale o in qualità di dipendenti 
presso altri enti pubblici inerenti le materie oggetto del presente avviso per almeno due 
anni. 
I requisiti richiesti dovranno essere autodichiarati, ai sensi del d.P.R. n. 445/2000, nella 
domanda di partecipazione da compilarsi, preferibilmente, utilizzando lo schema 
allegato al presente avviso. 
 
Domanda di partecipazione. 
Le domande, da compilarsi in carta semplice preferibilmente utilizzando il modello 
allegato, dovranno pervenire, pena l’esclusione, all’ufficio protocollo del Comune di Paese, 
in via Senatore Pellegrini n. 4 – 31038 Paese (Treviso), entro le ore 12:30 del giorno 25 
maggio 2018. 



Le domande potranno: 
- essere consegnate a mano nei seguenti orari di apertura dell’ufficio protocollo: dal 

lunedì al venerdì dalle ore 8.30 alle ore 12.30, lunedì e mercoledì anche dalle 15.00 
alle 18.00, in busta chiusa riportante all’esterno la dicitura “NON APRIRE. Domanda di 
partecipazione alla selezione comparativa pubblica per l’affidamento di un incarico di 
collaborazione occasionale nell’ambito del Servizio informatico comunale”; 

- essere spedite con raccomandata con avviso di ricevimento in busta chiusa riportante 
all’esterno la dicitura “NON APRIRE. Domanda di partecipazione alla selezione 
comparativa pubblica per l’affidamento di un incarico di collaborazione occasionale 
nell’ambito del Servizio informatico comunale”. In quest’ultimo caso NON farà fede la 
data di spedizione ma esclusivamente la data di acquisizione al protocollo come sopra 
specificata; 

- inoltrate da indirizzo di posta elettronica certificata personale al seguente indirizzo di 
posta elettronica certificata: posta.comune.paese.tv@pecveneto.it. 

Le domande dovranno essere sottoscritte in modo leggibile e per esteso – nel caso di 
invio tramite posta elettronica certificata potranno essere sottoscritte con firma digitale 
oppure con firma olografa scansionata - e dovranno essere corredate del curriculum vitae 
debitamente sottoscritto e di copia di valido documento di riconoscimento. 
Il Comune di Paese non si assume alcuna responsabilità circa le modalità adottate dagli 
aspiranti per far pervenire le domande di partecipazione entro la data di scadenza. 

Resta salvo il diritto del Comune di Paese di richiedere e procedere, nel corso 
dell’indagine ricognitiva o anche successivamente, al controllo delle dichiarazioni 
sostitutive di certificazioni e/degli atti di notorietà, relativamente a tutte le domande 
pervenute, ovvero a campione. Si ricorda che ai sensi del predetto d.P.R. 445/2000 le 
dichiarazioni false costituiscono reato penale. 

Cause di esclusione. 
Comporta l’automatica esclusione: 

- la mancata indicazione delle proprie generalità;  
- la mancata indicazione anche di una sola delle dichiarazioni contenute nel fac-

simile di domanda;  
- la mancata sottoscrizione della domanda;  
- la presentazione di domanda non corredata della documentazione richiesta;  
- la domanda non pervenuta nei termini previsti;  
- la mancata allegazione dei documenti richiesti.  

Svolgimento della procedura comparativa. 
Le domande di partecipazione di ciascun richiedente saranno valutate da un’apposita 
Commissione che sarà nominata dal sottoscritto successivamente alla scadenza del 
presente avviso.  
L’affidamento sarà conferito al candidato che avrà documentato la migliore e la più vasta 
esperienza professionale e specialistica, a parere della Commissione, con riferimento ai 
criteri sotto indicati e sulla base delle competenze dichiarate esclusivamente nella 
domanda di partecipazione:  

- realizzazione di iniziative di digitalizzazione della pubblica amministrazione e di 
automazione dei flussi documentali    massimo punti 15 

- partecipazione a progetti di integrazione tra sistemi informatici di media ed alta 
complessità       massimo punti 15 

 
Assegnazione dell’incarico. 



L’incarico verrà assegnato, una volta conclusa la procedura comparativa, con 
determinazione del sottoscritto Responsabile. 
Il Comune di Paese si riserva la facoltà di conferire l’incarico anche in presenza di una 
sola candidatura, purché ritenuta idonea, così come si riserva, motivatamente, di non 
conferire alcun incarico nel caso in cui si ritenga siano venuti meno i presupposti di fatto e 
le ragioni di merito, oppure nel caso in cui nessun candidato soddisfi le esigenze 
manifestate con il presente avviso. 
L’esito della valutazione sarà, comunque, comunicato attraverso pubblicazione sul sito 
Internet istituzionale nell’apposita sottosezione della sezione “Amministrazione 
trasparente”. 
Il soggetto incaricato della prestazione si deve impegnare a rispettare il Codice di 
comportamento dell’Amministrazione Comunale di Paese. 
 
Conclusione del procedimento selettivo. 
Il procedimento selettivo si concluderà entro il termine massimo di sessanta giorni 
decorrenti dalla data di pubblicazione del presente avviso sul sito Internet istituzionale del 
Comune di Paese nell’apposita sotto sezione della sezione denominata “Amministrazione 
trasparente”. 
 
Riservatezza dei dati personali. 
In relazione ai dati raccolti nell’ambito del presente procedimento, si comunica quanto 
segue: 
a) Finalità e modalità del trattamento: i dati raccolti sono finalizzati esclusivamente 

all’istruttoria del procedimento comparativo di cui al presente avviso e al successivo 
incarico e potranno essere trattati con strumenti manuali, informatici e telematici in 
modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. 

b) Natura del conferimento dei dati: è obbligatorio fornire i dati richiesti; 
c) Conseguenze del rifiuto di fornire i dati: in caso di rifiuto le domande di partecipazione 

verranno escluse; 
d) Categorie di soggetti ai quali possono essere comunicati i dati, o che possono venirne 

a conoscenza:  
1) Amministratori e collaboratori nel rispetto delle rispettive competenze, in qualità di 
incaricati. 

e) I dati potranno essere: 
1) comunicati ad altri uffici comunali nella misura strettamente necessaria al 
perseguimento dei fini istituzionali dell’Ente, ai sensi dell’art. 18 del D.Lgs. 196/2003; 
2) comunicati ad altri soggetti pubblici nel rispetto di quanto previsto dagli articoli 18, 
19, 20, 21 e 22 del D. Lgs. 196/2003; 
3) i dati minimi necessari per la individuazione dei candidati saranno diffusi in 
occasione della pubblicazione della graduatoria. 

f) Diritti dell’interessato: l’interessato ha i diritti di cui all’articolo 7 del D.Lgs. 196/2003, 
disponibile a richiesta. 
g) Titolare e responsabili del trattamento dei dati: il titolare del trattamento dei dati è il 
Comune di Paese, con sede in via Senatore Pellegrini n. 4, 31038 Paese (Treviso). Il 
Responsabile del trattamento dei dati è il sottoscritto Responsabile del procedimento. 
 
Informazioni 
La pubblicazione del presente avviso sul sito istituzionale del Comune di Paese vale quale 
comunicazione di avvio del procedimento amministrativo ai sensi degli articoli 7 e 8 della 
legge 7 agosto 1990, n. 241, con le seguenti specificazioni: 
a) Amministrazione competente: il Comune di Paese; 



b) Oggetto del procedimento: Conferimento di incarico di collaborazione occasionale 
nell’ambito del servizio informatico; 
c) Ufficio in cui si può prendere visione degli atti e persona responsabile del procedimento: 
L’ufficio al quale rivolgersi per informazioni è l’ufficio segreteria del Comune di Paese. Il 
responsabile del procedimento, ai sensi della Legge n. 241/1990, è il Responsabile 
dell’Area Segreteria e Affari Generali, Contratti, Servizi finanziari, Servizio informatico 
comunale e Servizi culturali, dott. Pavan Domenico; 
d) data entro la quale deve concludersi il procedimento: 60 giorni dalla pubblicazione 
dell’avviso; 
e) rimedi esperibili in caso di inerzia dell’Amministrazione: Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale. 
Il presente avviso di selezione e lo schema di domanda di partecipazione possono essere 
visualizzati e scaricati dal sito Internet istituzionale del Comune: http://comune.paese.tv.it. 
 
 

Il Dirigente 
f.to Ing. Riccardo Vianello 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 



 
 

Spett.le Comune di Paese 
Via Senatore Pellegrini n. 4 

31038 Paese (Treviso) 
 

 
 
Oggetto:  Domanda di partecipazione alla procedura comparativa per l’affidamento 

di un incarico di collaborazione occasionale nell’ambito del Servizio 
informatico comunale. 

 
 
Il/La sottoscritto/a ______________________________________________________ 

nato/a il ______________ a _____________________________________________ 

(______) residente in ____________________________________________ via/piazza 

__________________________________________, n. _____ C.F. 

______________________________________, reperibile al numero telefonico 

____________________________ email _____________________________________ 

PEC __________________________________ presa visione dell’avviso indicato in 

oggetto, 

 
CHIEDE 

 

di partecipare alla procedura comparativa pubblica volta all’affidamento di un incarico di 
collaborazione occasionale nell’ambito del servizio informatico comunale e, a tal fine, 
consapevole delle sanzioni penali previste dall’articolo 76 del d.P.R. n. 445 del 28.12.2000 
per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate nonché delle conseguenze 
amministrative di decadenza dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento 
emanato sotto la propria responsabilità,  
 

DICHIARA 
 

�  di essere in possesso del seguente titolo di studio: 
- diploma di laurea specialistica ad indirizzo informatico; 
oppure: 
- diploma di scuola superiore ad indirizzo tecnico-informatico con l’aggiunta di 
specifica esperienza di carattere continuativo, per almeno tre anni, relativamente alle 
seguenti funzioni lavorative nell'ambito dell'information tecnology: 
- Responsabile dei sistemi informativi in enti pubblici; 
- Amministratore di sistema informatico ai sensi della attuale normativa privacy; 

�  di essere cittadino Italiano; 

�  di essere cittadino di uno degli Stati membri dell'Unione europea in possesso di 
un’adeguata conoscenza della lingua italiana; 

�  di godere dei diritti civili e politici;  

�  di non avere riportato condanne penali per reati che comportano l’interdizione, anche 
temporanea, dai pubblici uffici e/o a pena reclusiva;  



�  non trovarsi in alcuna condizione che comporti il divieto di contrarre con una pubblica 
amministrazione; 

�  di aver svolto i seguenti incarichi di natura occasionale, professionale o in qualità di 
dipendenti presso altri enti pubblici inerenti le materie oggetto del presente avviso per 
almeno due anni: 
presso ______ ___________________________________________________________ 

attività svolta _____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

presso ______ ___________________________________________________________ 

attività svolta _____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

�  di aver realizzato le seguenti iniziative di digitalizzazione della pubblica amministrazione 
e di automazione dei flussi documentali: 
________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

�  di aver sviluppato i seguenti progetti di integrazione tra sistemi informatici di media ed 
alta complessità: 
________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

 

Infine il sottoscritto  

DICHIARA 
 

  di avere preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali riportata 
nell’avviso di procedura comparativa; 

  che tutte le comunicazioni inerenti la procedura dovranno essere inviate al seguente 
recapito (solo se diverso da quello di residenza): 



via/piazza __________________________________________, n. _____, 

_____________________________________________________________________ 

 
ALLEGA 

 
Il proprio curriculum vitae datato e sottoscritto. 
 
_______________________ lì ______________________________ 
 

Firma 
 

____________________________ 
 
N.B. Alla presente domanda di partecipazione alla selezione va allegata la fotocopia di un 
valido documento di riconoscimento. 
 

 


